Instytut Uprawy I‘r
I U n G Nawozenia i Gleboznawstwa I ) "

Panstwowy Instytut Badawczy

Znak sprawy: DZP.220.ZPU.02.2019.SA Putawy, dnia 10.01.2019 r

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
na sukcesywne dostawy artykutow biurowych dla IUNG-PIB w Putawach

l. Tryb postepowania:
Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku, Prawo zamdwien publicznych - tekst jednolity (Dz. U. z
2018 r. poz. 1986 ze zm.) oraz art. 701 - 705 Kodeksu Cywilnego - ustawy w tym postepowaniu nie stosuie sie.

Il. Dane dotyczace Zamawiajacego:
Instytut Uprawy Nawozenia i Gleboznawstwa-Paristwowy Instytut Badawczy w Putawach
24-100 Putawy, ul. Czartoryskich 8

lll. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w przedmiotowym postepowaniu sa:
Agnieszka Stawarz - Dziat Zaméwien Publicznych
tel. 81/ 4786 990, fax. 81/47 86 900, e-mail: dzp@iung.pulawy.pl

IV. Opis przedmiotu zaméwienia CPV:

1. Przedmiotem zamowienia sg dostawy artykutdw biurowych dla potrzeb jednostek organizacyjnych IUNG-PIB w
Putawach. Zamawiajgcy bedzie zamawiat towar sukcesywnie $rednio 4 razy w miesigcu w ilociach
uzaleznionych od aktualnych potrzeb poszczegélnych zaktadéw. Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia oraz
zakres dostaw przedstawiono w zatgczniku nr 2 — (formularz asortymentowo-cenowy).

2. W przedmiotowym postepowaniu nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

Okreslone ilosci sg szacunkowe i mogq ulec zmianom w zalezno$ci od aktualnych potrzeb Zamawiajacego.

4. Przedmiotowe zamowienie bedzie finansowane w miare potrzeb z réznych $rodkdw, np.: projektéw krajowych,
projektow wspétfinansowanych z funduszy unijnych, Programu Wieloletniego, zlecen oraz $rodkow wiasnych
Instytutu.
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V. Termin i Miejsce wykonania zaméwienia:
Termin realizacji zamdwienia: 12 miesiecy od dnia obowigzywania umowy - dostawy sukcesywne, uzaleznione od
aktualnych potrzeb zamawiajacego, Srednio cztery razy w miesigcu, do Zaktadow Zamawiajacego:

o |UNG-PIB w Putawach Zaktad Biochemii i Jako$ci Plonow, 24-100 Putawy, ul. Krancowa 8
IUNG-PIB w Putawach Zaktad Mikrobiologii, 24-100 Putawy, ul. Kraricowa 8
IUNG-PIB w Putawach Zaktad Hodowli i Biotechnologii Ro$lin 24-100 Putawy, ul. Krancowa 8
IUNG-PIB w Putawach Zaktad Gleboznawstwa i Ochrony Gruntéw 24-100 Putawy, ul. Krancowa 8
IUNG-PIB w Putawach Gtéwne Laboratorium Analiz Chemicznych 24-100 Putawy, ul. Kraricowa 8
IUNG HOTEL Centrum Szkoleniowo-Kongresowe 24-100 Putawy, Aleja Krolewska 17
IUNG-PIB w Putawach Dziat Administracyjno-Gospodarczy 24-100 Putawy, ul. Czartoryskich 8

e |UNG-PIB w Putawach Zaktad Herbologii i Technik Uprawy Roli 50-540 Wroctaw, ul. Orzechowa 61
od poniedziatku do pigtku (z wytaczeniem dni $wigtecznych) w godz.: 7:00 do 14:00.

VI. Zaptata ceny / Rozliczenie umowy

1. Wynagrodzenie za kazdg nalezycie wykonang dostawe, obliczone bedzie w oparciu o ceny jednostkowe brutto
okreslone przez Wykonawce w formularzu asortymentowo-cenowym oraz faktyczng ilo$¢ zamawianych towaréw.

2. Ptatno$¢ przelewem na rachunek bankowy wykonawcy w ciggu 21 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury, przy czym za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

3. Faktura za zrealizowane zamdwienie, wystawiona zostanie kazdorazowo na Instytut Uprawy Nawozenia
i Gleboznawstwa- Panstwowy Instytut Badawczy z siedziba 24-100 Putawy, ul. Czartoryskich 8 i przestana
na powyzszy adres.
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4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajacego za rzetelnos¢, prawidtowos$¢ i terminowosé
rozliczenia wszelkich podatkdw i innych nalezno$ci publicznoprawnych podlegajacych doliczeniu do ceny.

5. W przypadku nieuregulowania nalezno$ci w okreslonym terminie Zamawiajacy zobowigzany bedzie do zaptaty
ustawowych odsetek.

VIl. Wymagania dotyczace ztozenia oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w zamknigtej kopercie. Koperte opatrzy¢ napisem: Instytut Uprawy
Nawozenia i Gleboznawstwa-Panstwowy Instytut Badawczy w Putawach, ul. Czartoryskich 8, 24-100 Putawy -
,OFERTA NA SUKCESYWNE DOSTAWY ARTYKULOW BIUROWYCH " nie otwiera¢ przed godz. 10:15 w
dniu 18.01.2019 roku.

2. Termin ztozenia oferty do dnia 18.01.2019 roku godz. 10.00.

3. Miejsce zlozenia oferty: SEKRETARIAT GLOWNY INSTYTUTU w Putawach, ul. Czartoryskich 8, 24-100
Putawy.

4. Termin otwarcia ofert: Publiczne otwarcie ofert nastapi 18.01.2019 roku o godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajacego w Putawach, ul. Czartoryskich 8, w pokoju kierownika Dziatu Zaméwien Publicznych.

Po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje wszystkich uczestnikow
postepowania, ktérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

VIIl. Sposo6b oceny ofert

1. Do poréwnania ofert brana bedzie pod uwage cena brutto w ztotych polskich, na ktorg sktada sie cena netto +
nalezny podatek VAT. Nie prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.
Cena oferty bedzie oceniona wedtug nastepujacego wzoru matematycznego:

cena oferty najkorzystniejszej

x 100 = liczba punktéw, gdzie:
cena oferty badane;

100 — waga - kryterium oceny

Oferta, ktdra przedstawi najkorzystniejszy bilans cen (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o
ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z
iloscig uzyskanych punktéw. Realizacja zamowienia zostanie powierzona wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza
ilo$¢ punktow.

IX. Sposob obliczenia oceny oferty

1. Przez cene nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. 2014, poz. 915 ). Jest to warto$¢ wyrazona w jednostkach

pienieznych, ktdrq Zamawiajacy obowigzany jest zaptacic Wykonawcy za towar lub ustuge, w cenie uwzglednia sie
podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru
(ustugi) podlega obciazeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem akcyzowym.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg i wykonaniem
zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. W cene muszg by¢ wliczone wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, jakie bedzie ponosit Wykonawca jak i ewentualne ryzyko
wynikajace z okoliczno$ci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili sktadania ofert. Cena obejmuje wszystkie
nalezno$ci, zwigzane z wykonaniem umowy, do ktérych poniesienia jest zobowigzany Wykonawca, w tym w
gtéwnej mierze transport i dostawa zwigzana z ustugg oraz obstuga w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego.

3. Wykonawca podaje cene jednostkowa netto w ztotych polskich z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia - ponizej 5 nalezy koncowke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokraglic w gére).

4. Cena powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce. Jezeli wykonawca zaproponuje
w ofercie rabaty lub upusty nie uwzglednione w cenie, zamawiajacy nie bedzie ich brat pod uwage przy ocenie
oferty.

X. Wybér najkorzystniejszej oferty:
1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w zaproszeniu i przekaze
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o$wiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy zaméwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

XI. Dokumenty wymagane, ktore wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:

Il N

Wypetniony Formularz Ofertowy Wykonawcy — zgodnie z zatacznikiem nr 1

Wypetniony Formularz asortymentowo — cenowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zaproszenia

Odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidenciji i informaciji o dziatalno$ci gospodarcze;

Zaakceptowany wzor umowy ( parafowany) - zgodnie z zatgcznikiem nr 3

upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z
dokumentéw dotgczonych do oferty. Upowaznienie (petnomocnictwo) powinno by¢ ztozone w formie oryginatu
albo notarialnie po$wiadczonej kopii.

XIl. Informacje koncowe:

W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tre$¢ sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert. Dokonane zmiany Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim wykonawcom oraz zamie$ci
na stronie internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

Xlll. Klauzula informacyjna RODO zwigzana z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ?”, informuije, ze:

1.

2.

3.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Uprawy Nawozenia i Gleboznawstwa Paristwowy
Instytut Badawczy w Putawach 24-100 Putawy ul. Czartoryskich 8, tel. 81/47860700, fax 81/47860900;
inspektorem ochrony danych osobowych w IUNG-PIB w Putawach jest Pani Julita Grzegérska,
adres e-mail: jgrzegorska@iung.pulawy.pl, tel. 81/4786738;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamédwienia publicznego;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpo$rednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Zze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Zataczniki do zaproszenia:

1)  Zatgcznik Nr 1 - formularz oferty
2)  Zatgcznik Nr 2 - formularz asortymentowo-cenowy
3)  Zatacznik Nr 3 - wzor umowy

w imieniu Zamawiajacego

Pefnomocnik
Agnieszka Stawarz

/sporzadzit/

skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.
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