Instytut Uprawy hr

I U n G Nawozenia i Gleboznawstwa
Panstwowy Instytut Badawczy

Putawy 30.06.2020r
Dyrekcja Instytutu Uprawy Nawozenia i Gleboznawstwa
Panstwowego Instytutu Badawczego

dziatajgc na podstawie regulaminu organizacyjnego Instytutu ogtasza:

KONKURS

na stanowisko samodzielnego ksiegowego w Instytucie Uprawy NawozZenia

i Gleboznawstwa — Panstwowego Instytutu Badawczego:

Zakres obowigzkow:
Do obowigzkéw pracownika bedzie nalezalo m.in.:

» Prowadzenie rachunkowosci Rolniczego Zaktadu Doswiadczalnego Instytutu;
o  Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;
o Dokonywanie kontroli:
o zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
o kompletnosci dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
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Szczegolowy zakres obowigzkow:

o Sporzadzanie sprawozdan finansowych wg ustalonych przez przepisy prawa
standardow sprawozdawczych dla m.in. GUS, ZUS, US, MRiRW, MNiSW;

o Dokonywanie rozliczen podatkowych i sporzadzanie deklaracji podatkowych;

o Prowadzenie sprawozdawczosci zarzadczej zapewniajgcej dostarczenie informacii
niezbgdnych do tworzenia planow, a takze wczesnej sygnalizacji pojawiajacych sie
problemdéw finansowych, w celu szybkiej ich analizy i eliminacji poprzez podjecie
odpowiednich dziatan;

e Wprowadzanie danych do programu finansowo-ksiegowego;

e Nadzor nad biezaca rzetelnoscia danych zawartych w programie finansowo-
ksieggowym Zaktadu oraz kontrola kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji finansowych;

o Realizacja transakcji pieni¢znych z rachunku bankowego;

o Kontakty i1 biezaca wspolpraca w zakresie dziatalnosci finansowo-ksiegowej z
Gtéwnym Ksiggowym Instytutu, pracownikami Dzialu Finansowo-Ksiegowego
IUNG-PIB oraz instytucjami zewngtrznymi;

o Przygotowywanie danych do postgpowan przetargowych, ankiet, kontroli i audytow.

Wymagania:
Poszukujemy osoby, ktora:

¢ Ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;



e Nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo
skarbowe;

o Spelnia jeden z ponizszych warunkow:

o ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiggowosci,

o posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo §wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ushugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych
przepisow.

Miejsce pracy:
¢ Rolniczy Zaktad Doswiadczalny Putawy- Kepa

Wymagania dodatkowe:

e Znajomos¢ pakietu MS Office i programéw finansowo-ksiggowych;

o Umiejetno$¢ stosowania i interpretacji aktéw normatywnych oraz obowigzujgcych
przepiso6w prawa;

o Umiejetno$¢ wtasciwego zarzadzania i koordynacji pracy;

o Umiejetnos$¢ analitycznego myslenia;

o Doktadno$é, rzetelnosé, terminowos¢.

Oferujemy:

e Zatrudnienie na podstawie umowy o prace;
e Mozliwo$¢ rozwoju zawodowego.

Dokumenty aplikacyjne:

e List motywacyjny;

« CV;

o Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

e Oswiadczenie o niekaralnosci;

e Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych;
o Ewentualne referencje.

Wymagane dokumenty nalezy przesta¢ poczta na adres Instytutu (Instytut Uprawy
Nawozenia i1 Gleboznawstwa — Panstwowy Instytut Badawczy, 24-100 Putawy,
ul. Czartoryskich 8) lub zlozy¢ osobiscie w kadrach Instytutu od poniedziatku do piatku w
godzinach 7%°-15% w terminie do dnia 24.07.2020r., badZ elektronicznie na adres
mailowy: kadry@iung.pulawy.pl




